ĐH KINH TẾ QUỐC DÂN	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
VIỆN NGÂN HÀNG – TÀI CHÍNH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:	/KH-VNHTC
Hà Nội, ngày 19 tháng 5 năm 2021

KẾ HOẠCH THỰC TẬP
(Khóa 59, 60, LT 13 - Hệ chính qui ngành Tài chính – Ngân hàng)

· Căn cứ Mục tiêu và Chương trình đào tạo ngành Tài chính – Ngân hàng, khoá 59, 60, liên thông K13 hệ chính qui thuộc Viện Ngân hàng – Tài chính, Trường Đại học KTQD;
· Căn cứ QĐ số 2247/QĐ-KTQD, ngày 27/11/2018 của Hiệu trưởng Trường ĐH Kinh tế quốc dân ban hành “Quy định về thực tập và viết chuyên đề thực tập đối với hệ đại học chính quy đào tạo theo học chế tín chỉ tại Trường ĐH. Kinh tế quốc dân”; Kế hoạch thực tập K59, 60 của Trường, Quy định về thực tập chuyên đề của Lãnh đạo Viện Ngân hàng – Tài chính;
Lãnh đạo Viện Ngân hàng – Tài chính quy định Kế hoạch thực tập đợt tháng 5- 2021 cho sinh viên hệ chính qui ngành Tài chính – Ngân hàng, khoá 59, 60, liên thông K13 như sau:
1. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1.1 Mục đích: (i) Gắn việc học với hành, lý luận với thực tiễn, học tập ở nhà trường với phục vụ xã hội; (ii) Vận dụng tổng hợp các kiến thức đã được trang bị vào việc giải quyết một vấn đề thực tiễn ở cơ sở thực tập, nhằm củng cố kiến thức lý luận và nâng cao năng lực thực hiện nghiệp vụ chuyên môn về ngành Tài chính – Ngân hàng; (iii) Rèn luyện kỹ năng, phương pháp làm việc, tác phong làm việc. Vận dụng các công cụ, phương pháp phân tích, đánh giá, nghiên cứu về ngành Tài chính, Ngân hàng để hình thành chuyên đề thực tập cũng như phục vụ thực tiễn theo yêu cầu của cơ sở thực tế;
1.2 Yêu cầu
1.2.1 Về thái độ: Có đạo đức và trách nhiệm nghề nghiệp; chấp hành pháp luật Nhà Nước, nội quy, quy chế của đơn vị; có tinh thần cầu thị, lạc quan, chủ động sáng tạo; có ý thức và năng lực hợp tác trong việc thực hiện các nhiệm vụ được giao; có thái độ tự tin và quyết đoán trong công việc; biết tôn trọng và học hỏi từ những lời phê bình. Tiếp tục rèn luyện các tiêu chuẩn của người cán bộ ngân hàng, tài chính, quản lý kinh tế, đồng thời thấy rõ những mục tiêu cần phấn đấu, tu dưỡng, rèn luyện để trở thành nhà quản lý tài chính, cán bộ ngân hàng, có đủ phẩm chất, bản lĩnh, năng lực chuyên môn trong cơ chế mới;
1.2.2 Về chuyên môn nghiệp vụ: Nắm vững kiến thức cơ bản về kinh tế, quản lý và quản trị kinh doanh; có kiến thức và kỹ năng chuyên sâu về tài chính, ngân hàng, đặc biệt là những kiến thức và kỹ năng chuyên sâu về lĩnh vực quản trị và nghiệp vụ ngân hàng và các tổ chức tín dụng phi ngân hàng; hoạt động của thị trường chứng khoán; hoạt động
của các ngân hàng thương mại và các tổ chức tài chính trung gian phi ngân hàng, hoạt động và quản trị tài chính doanh nghiệp, hoạt động tài chính khu vực nhà nước, hoạt động tài chính quốc tế và tài chính của các doanh nghiệp; nắm vững kiến thức về cấu trúc, cơ chế vận hành và quản lý của hệ thống tài chính trong nền kinh tế thị trường; có kiến thức chuyên sâu về lĩnh vực tài chính và tài chính doanh nghiệp; bước đầu vận dụng tổng hợp các kiến thức lý luận đã học vào thực tiễn, phát hiện vấn đề cần nghiên cứu. Tập sự các công việc của cán bộ ngân hàng, cán bộ quản lý tài chính …, qua đó rèn luyện kỹ năng thực hành giải quyết các tình huống cụ thể trong thực tiễn. Rèn luyện phương pháp nghiên cứu khoa học để từ đó phát hiện vấn đề, thu thập, phân tích và xử lý dữ liệu, phân tích và đánh giá hoạt động quản trị tài chính doanh nghiệp, quản lý kinh tế cũng như các nghiệp vụ ngân hàng, tài chính tại cơ sở thực tập.
2. CÁC BƯỚC TIẾN HÀNH
Sinh viên thuộc Viện Ngân hàng – Tài chính có thể đến thực tập tại các loại hình doanh nghiệp thuộc các thành phần kinh tế khác nhau. Thời gian triển khai thực tập từ ngày 04/5/2021 đến 20/08/2021 (Trong đó thời gian thực tập chính thức là 13 tuần; Từ 17/5/2021 đến 19/8/2021 Sinh viên thực tập chính thức và 03 tuần chấm chuyên đề thực tập tốt nghiệp, cụ thể như sau:
· Giai đoạn 1 - Thực tập tổng hợp 04 tuần, từ 20/5/2021 đến 17/06/2021. Sinh
viên phải đến, thực tập theo phân công, hướng dẫn của cơ sở thực tập; kết thúc thực tập tổng hợp, sinh viên phải có nhận xét của cơ sở thực tập (theo mẫu 3), viết “Báo cáo thực tập tổng hợp” với dung lượng ≥ 20 trang, không kể phụ lục, được trình bày theo quy định (Times New Roman, cỡ chữ 13, cách dòng 1.3). Giáo viên hướng dẫn đánh giá kết quả theo mẫu quy định.
Sinh viên giai đoạn này thu thập, tổng hợp tài liệu, dự kiến tên đề tài “Chuyên đề thực tập tốt nghiệp”, mỗi sinh viên đăng ký 01 đề tài chuyên đề thực tập, giáo viên hướng dẫn thông qua đề tài. 
· Giai đoạn 2 - Thực tập chuyên đề 09 tuần, từ 17/06/2021 đến 19/08/2021. Sinh viên đi sâu tìm hiểu những vấn đề cần thiết phục vụ cho đề tài nghiên cứu, dưới sự hướng dẫn của giảng viên, sinh viên hoàn thành đề cương chi tiết đề tài lựa chọn và viết chuyên đề thực tập tốt nghiệp. Kết thúc giai đoạn 2, sinh viên phải hoàn thành CHUYÊN ĐỀ THỰC TẬP có dung lượng ≥ 50 trang, không kể phụ lục, được trình bày theo quy định (Times New Roman, cỡ chữ 13, cách dòng 1.3), có nhận xét của cơ quan thực tế về hoạt động thực tập tại cở sở cũng như nội dung của chuyên đề thực tập của sinh viên. Hai giáo viên đánh giá kết quả chuyên đề thực tập theo mẫu quy định.
Trong quá trình thực tập tốt nghiệp (13 tuần) sinh viên phải viết Kế hoạch và Nhật ký thực tập theo từng tuần, theo mẫu quy định của phòng Quản lý đào tạo (mẫu  4)
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3. NỘI DUNG KHẢO SÁT TỔNG HỢP VÀ KHẢO SÁT CHUYÊN ĐỀ
3.1 Nội dung khảo sát tổng hợp
Trong giai đoạn thực tập tổng hợp, sinh viên cần tập trung khảo sát và tìm hiểu các vấn đề cơ bản sau:
3.1.1 Quá trình ra đời và phát triển của cơ sở thực tập: Thông tin chung về cơ sở thực tập (Tên cơ sở thực tập, tên tiếng Anh, tên giao dịch, hình thức pháp lý, ngành nghề kinh doanh chính, địa chỉ, tài khoản ngân hàng, điện thoại, E-mail, Webside...); quá trình ra đời và phát triển của cơ sở thực tập (Lịch sử ra đời và sự thay đổi hình thức pháp lý; các giai đoạn phát triển chủ yếu; sự thay đổi hoạt động sản xuất - kinh doanh chủ yếu của cơ sở thực tập qua từng giai đoạn...); đặc điểm kinh tế - kỹ thuật chủ yếu của cơ sở thực tập (Sản phẩm, thị trường, khách hàng; công nghệ, cơ sở vật chất và trang thiết bị; nguyên vật liệu; lao động và điều kiện lao động; vốn kinh doanh...); môi trường kinh doanh của cơ thực tập, ảnh hưởng của môi trường kinh doanh, các cơ hội và thách thức đối với cơ sở thực tập; định hướng phát triển của cơ sở thực tập trong những năm tới;
3.1.2 Đánh giá kết quả hoạt động của cơ sở thực tập: hoạt động quản lý tài chính nói chung và quản lý tài chính của cơ sở thực tập nói riêng, hoạt động sản xuất-kinh doanh của ngân hàng, hoạt động thị trường tài chính… thông qua các chỉ tiêu chủ yếu với thời gian tối thiểu là 03 năm trở lại đây; đánh giá những thuận lợi và khó khăn chủ yếu đối cơ sở thực tập hiện nay.
3.1.3 Kết thúc khảo sát tổng hợp: sinh viên nắm được các hoạt động sản xuất-kinh doanh cơ bản của cơ sở thực tập. Nắm được nghiệp vụ tài chính nói chung và quản lý tài chính nói riêng. Viết được báo cáo tổng hợp về các phần việc đã quan sát, thực hiện (có thể dưới dạng mô tả). Nêu được những nhận xét sơ bộ (so sánh lý thuyết, các quy định, thực tế thực hiện). Xác định đề tài viết chuyên đề tốt nghiệp có xác nhận của cơ sở thực tập và giảng viên hướng dẫn.
3.2 Nghiên cứu và viết chuyên đề thực tập:
Việc nghiên cứu và viết chuyên đề thực tập phải theo sự hướng dẫn của cơ sở thực tập và giảng viên hướng dẫn.

4. SẢN PHẨM TRUNG GIAN VÀ BÁO CÁO CUỐI CÙNG
Sinh viên cần gửi cho giáo viên hướng dẫn các sản phẩm và báo cáo sau: (1) Báo cáo tổng hợp có đánh giá kết quả của giáo viên hướng dẫn; (2) Bản đăng ký đề tài, Đề cương sơ bộ, Đề cương chi tiết có bút tích của giáo viên hướng dẫn; (3) Bản thảo chuyên đề thực tập có bút tích của giáo viên hướng dẫn; (4) 02 bản chính chuyên đề thực tập có nhận xét của cơ quan thực tế; (5) 01 đĩa CD ghi nội dung bản chính chuyên đề thực tập của cả nhóm sinh viên, mỗi sinh viên đặt một File, đặt tên File như sau: CD - Tên đề tài - Mã sinh viên - Họ tên sinh viên.doc (Ví dụ: CD – Tên đề tài – CQ550234 – Nguyễn Văn Tuấn.doc).

Kết thúc thực tập: Tuần lễ cuối cùng các nhóm thực tập tổ chức báo cáo chuyên đề đã hoàn thành tại cơ sở thực tập (nếu có yêu cầu của đơn vị thực tập). Sinh viên hoàn thành thủ tục hành chính, xin nhận xét về nội dung chuyên đề, về tinh thần thái độ trong thời gian thực tập tại cơ sở thực tập.

5. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
5.1 Đối với sinh viên
· Nghiêm chỉnh chấp hành nội quy, kỷ luật của đợt thực tập, chấp hành sự phân công của Viện, sự chỉ đạo của giảng viên hướng dẫn và cán bộ hướng dẫn của cơ sở thực tập.
· Định kỳ báo cáo với giảng viên hướng dẫn và cơ sở thực tập về tiến độ công việc và hoạt động của nhóm.
· Sau 04 tuần thực tập tổng hợp tại cơ sở, nộp Báo cáo tổng hợp cho Giảng viên hướng dẫn
· Kết thúc thực tập mỗi sinh viên phải nộp:
+ Chuyên đề thực tập: Tối thiểu 50 trang không kể lời mở đầu và kết luận.
+ Trước 15/04/2021 Sinh viên nộp đĩa CD ghi nội dung bản chính của chuyên đề thực tập của cả nhóm, soạn thảo bằng UNICODE, font chữ Times New Roman, cỡ chữ 13-14, giãn dòng 1.3 – 1.5 (nộp theo nhóm); nộp danh sách nhóm gồm tên chuyên đề, mã sinh viên, lớp, tên giảng viên hướng dẫn.
+ Các hồ sơ, tài liệu của mục 4.
· Điểm chuyên đề thực tập dự kiến gồm 3 phần:
+ Điểm báo cáo thực tập tổng hợp chiếm 20%
+ Điểm chuyên đề tốt nghiệp (Giảng viên hướng dẫn chấm) chiếm 40%
+ Điểm chấm báo cáo tốt nghiệp chiếm 40%
Viện sẽ thành lập Hội đồng chấm báo cáo tốt nghiệp, thành phần hội đồng gồm 03 thành viên dự kiến trong khoảng thời gian từ ngày 20/8/2021 đến ngày 10/9/2021
5.2 Đối với giảng viên hướng dẫn
· Cùng với cơ sở thực tập thường xuyên theo dõi, hướng dẫn và kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đã đề ra cho nhóm thực tập.
· Định kỳ báo cáo kết quả thực tập và những khó khăn (nếu có) cho lãnh đạo Viện (qua Văn phòng).
· Giải quyết những công việc trong phạm vi quyền hạn cho phép (như cho phép sinh viên nghỉ thực tập khi có lý do chính đáng không quá 3 ngày), cùng với cơ

sở thực tập giải quyết những công việc phát sinh trong khuôn khổ công tác thực tập nhằm đảm bảo cho đợt thực tập đạt kết quả tốt.

6. DANH SÁCH GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
6.1 Giảng viên cơ hữu

	ST T
	Họ và tên
	

	
1
	PGS.TS Hoàng Xuân Quế
	Trưởng Ban chỉ đạo

	
2
	PGS.TS Nguyễn Thị Thùy Dương
	Thành viên

	
3
	
ThS. Đinh Hương Thảo
	
Thành viên

	
4
	[bookmark: _GoBack]
ThS. Bùi Đỗ Vân
	
Thành viên



KT. VIỆN TRƯỞNG PHÓ VIỆN TRƯỞNG



PGS.TS Hoàng Xuân Quế

Mẫu 3
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------------------
 
...................., ngày...........tháng .......năm………
 
NHẬN XÉT
SINH VIÊN THỰC TẬP
 
Họ tên sinh viên: ........................................................................................................
Sinh ngày.........../......./.............                    Mã sinh viên:..........................................
Lớp:................................................................ .............Khóa......................................
Khoa/Viện:........................ ........................................ Trường ĐH Kinh tế Quốc dân..............................................................
Đã thực tập tại đơn vị từ ngày ............./......./............. đến ngày.............../......../.......... 
Đánh giá  quá trình thực tập tại đơn vị của sinh viên như sau:
	STT
	Nội dung
	Mức độ đánh giá
	Ghi chú

	
	
	Rất kém
	Kém
	Trung bình
	Tốt
	Rất tốt
	

	1
	Ý thức tổ chức kỷ luật
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Kết quả thực tập
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Nhận xét khác:
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
	 
 
 
 
	Xác nhận của cơ sở thực tập
(Ký tên, đóng dấu)
 
 


                     


Mẫu 4
	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ QUỐC DÂN
Khoa/Viện:
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
------------------------------


 
Hà Nội, Ngày......./...../.......
KẾ HOẠCH & NHẬT KÝ THỰC TẬP
SV thực tập:                                                            Mã SV:
Lớp:                                                                        Khóa:
Ngành/Chuyên ngành:
Cơ sở thực tập:
 
	Thời gian
	Nội dung thực tập
(Kế hoạch)
	Kết quả
thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
(Từ ...................)
	 
	 
	 

	Tuần 2
(Từ ....................)
	 
	 
	 

	...
	 
	 
	 

	Tuần 15
(Từ..................)
	 
	 
	 


 
Nhận xét của GVHD:
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
 
	Giảng viên hướng dẫn
(Ký, ghi rõ họ tên) 
	Sinh viên thực tập
(Ký, ghi rõ họ tên) 



